Muzeum Okregowe im. Leona Wyczétkowskiego w Bydgoszczy
ogtasza nabdr na stanowisko:

specjalista ds. koordynacji i realizacji dziatan promocyjnych w Dziale Promocji i Marketingu

Miejsce pracy:

MOB ul. Gdariska 4, 85-006 Bydgoszcz
Termin skfadania dokumentow:
31 stycznia 2025

Rodzaj zatrudnienia:

Umowa o prace na czas okreslony

Wymagania:

orientacja w dziatalnosci kulturalnej oraz wystawienniczej;

znajomos¢ regionalnego srodowiska kulturalnego i medialnego;

umiejetnos$¢ sprawnego pisania pism, zapytan, tekstéw promocyjnych;

zdolnosci organizacyjne;

kreatywnos¢;

zaangazowanie i wtasna inicjatywa w dziataniu;

umiejetnosc pracy w zespole;

elastyczno$é w podejsciu do zadan;

dobra organizacja pracy i samodzielnos¢;

dyspozycyjnosé oraz gotowosc do pracy w godzinach popotudniowych i w weekendy;
zdolnosci interpersonalne;

odpornos¢ na stres i umiejetnosé dziatania w kryzysowych sytuacjach;

wysoka kultura osobista;

praktyczna umiejetnos¢ obstugi CMS (systemu zarzadzania trescig) w Srodowisku Wordpress;
biegta znajomos¢ srodowiska Microsoft Office, w szczegdlnosci oprogramowania Microsoft
Word, Excel, Power Point;

znajomosc¢ oprogramowania do prostej edycji graficznej w srodowiskach typu np. Canva.

Mile widziane:

umiejetnosci dokumentowania fotograficznego i video wydarzen (wystaw, wyktadow, spotkan,
warsztatéw edukacyjnych) oraz umiejetnosci praktycznej obrébki i montazu krétkich form
filmowych (spotow video, rolek) na potrzeby social mediow;

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe w zakresie: marketing, public relations, dziennikarstwo,
media;

umiejetno$¢ stosowania i interpretowania aktéw normatywnych oraz obowigzujgcych
przepisdw regulujacych procedury postepowania przy realizacji zadan na zajmowanym
stanowisku;

znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym w mowie i pismie;

gotowos¢ do podejmowania nowych wyzwan.



Podstawowy zakres obowigzkow:

wspottworzenie i realizacja komunikacji promocyjnej Muzeum Okregowego w Bydgoszczy

koordynacja / wspodtorganizacja pod katem komunikacji promocyjnej wydarzen zwigzanych
z dziatalnoscig merytoryczng instytucji, w tym w szczegélnosci wernisazy, targéw, konferencji,
warsztatéw wraz z wyborem partneréw i podwykonawcdw, negocjacjami, tworzeniem uméw
i koordynowaniu procesu realizacji;

planowanie, koordynowanie i raportowanie kampanii promocyjno-reklamowych w projektach
wystawienniczych, wydawniczych, inwestycyjnych realizowanych w muzeum;

koordynacja produkcji materiatdw promocyjnych, drukéw, gadzetéw promocyjnych, w tym
w szczegolnosci ofertowanie, negocjacje cenowe, tworzenie umoéw, koordynowanie procesu
realizacji umowy z podwykonawcami;

przygotowywanie pism i dokumentéw dotyczacych pracy dziatu;

redagowanie, aktualizowanie i dystrybucja informacji o wydarzeniach organizowanych przez
muzeum w ramach przestrzeni komunikacyjnych muzeum typu witryna www czy profile
w mediach spotecznosciowych;

utrzymywanie kontaktéw, budowanie relacji, wspdtpraca w tworzeniu contentu zwigzanego
z dziatalnoscig merytoryczng muzeum z dziennikarzami i redakcjami w regionie kujawsko-
pomorskim;

nawigzywanie wspotpracy z instytucjami kulturalnymi, organizacjami i stowarzyszeniami,
podwykonawcami ustug promocyjnych typu agencje reklamowe, drukarnie.

Warunki pracy:

petny wymiar czasu pracy na podstawie umowy o prace

mozliwo$¢ zawodowego rozwoju i zdobycia doswiadczenia zawodowego w instytucji kultury;
dodatek stazowy;

stabilnos¢ zatrudnienia;

udziat w réznorodnych projektach kulturalnych;

miejsce pracy — Bydgoszcz.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

cv,

kserokopia dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
klauzula informacyjna,

zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych,

Miejsce i termin sktadania dokumentéw:

1.

Wymagane  dokumenty nalezy  przesta¢ pocztg elektroniczng na  adres:
sekretariat@muzeum.bydgoszcz.pl, w terminie do dnia 31.01.2025 r. z adnotacjg specjalista
w Dziale Promocji i Marketingu.

Dokumenty, ktére wptyng do Muzeum Okregowe im. Leona Wyczdtkowskiego w Bydgoszczy po
wyzej wymienionym terminie lub z niekompletng dokumentacjg nie bedg rozpatrywane.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow kandydaci zostang poinformowani
indywidualnie. Informujemy, ze odpowiadamy tylko na wybrane oferty.

Dokumenty aplikacyjne powinny zawiera¢ klauzule o nastepujacej tresci:



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych w celu realizacji rekrutacji na stanowisko specjalista w Dziale Promocji
i Marketingu ds. koordynacji i realizacji dziatarn promocyjnych w Muzeum Okregowe im. Leona
Wyczétkowskiego w Bydgoszczy (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).



